CONSULT

Nastaveni ¢iselniku profesi

1. Ze stranek www.cz-isco.cz si vyberete profese, které mate u Vas ve firmé.

2. Vstoupite do Ciselniky — Komplet — C.personalistiky — Ciselnik zaméstnani
(profesi) a zde pfidate vSechny Vase profese. Je potfeba vyplnit Kéd (musi byt
pfesné podle CZ-ISCO) a nazev. Muze byt modifikovany.

3. Vyplnite i poZadované vzdélani pro pozadovanou profesi.

Seznam Karta
Kod Nazev zaméstnani
[7aam0 | | rekiama
Vzdélani
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stfedni odborné vzdélani s vyuénim listem
stfedni nebo stfedni edborné vzdélani bez maturity i vyuénihe listu
{ Uplné stfeni vEeobecne vzdélani

H
J

K
L

Uipiné stfedni odborné vzdélani 8 vyufenim i maturitou
M (plné stfedni odborné vzdélani s maturitou, bez vyudeni
M wy33iodborné vzdélani

4. Poté v pracovnich pomérech zadate u kazdého pracovniho poméru profesi.

Seznam Mzdové Gdaje MU-dali

MU-Mzd.sloZky MU-priméry JMHZ
Osobni éislo | o001 Podepsal DP Dopoéet MM Chr.dilna Rodné &islo | 71-05-12/8582
Jméno | MNovak || Miroslay ” Ing. | Datum narozeni 12/05M1971
E.S. HL.pp'p¥  Profese Pof. PP Ev.stav | Stfedisko Aklivita Dat.sml | 2011212018
118 [ tlrekama | Lol ML ] *oat
@ spoleénik = £ —||Dat.nast. | 01/01/2017
Firma (agenturni) | v || | Dvjk.za. | 02/01/2017
Tabdarifn | . Tarif.st. Tarift. . ) )
_ _ || Tl-dny  Tl-hod
Dr.prac.pom. Dr. éin.  Zam.MR Kategorie 5,00 % 40,00 %
|1222 v| |zav| |Nv||\.l"eden|' v|\—‘_\—‘_

(] Sleva na 5P za zaméstle 5% [ Zachranai Kateg. -
il -

rizika
[ sleva SP ovocnafi

[ Naroéna profese

Konec prac.poméru:

oinrn 11 wanrn || |

- Profese |744EID w | reklama |

Forma vyplaty Zuctu Na dcet

|Platebn|'p|"ﬂ<az v |a v || 54-256355214/0800 |
Vs | 123458789 xs| 1558 v| 55 |:|
IBAII|

| 5| |
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5. Na zélozce MU-dal$i pak napiSete nazev pracovni pozice (nejéastéji podle
uzaviené smlouvy) a tato polozka se pak propiSe i do vyplatniho listku

zameéstnance.
g oo |
Seznam Mzdové idaje MU-Mzd.sloky MU-primény IMHZ
Osobni ¢islo 00001 Podepsal DP Dopocet MM | | Chrdilna Rodné éislo T1-05-12/6582
Jméno | MNovak || Miroslav || Ing. | Datum narozeni 12/051971
E.S. H.pp'pi=  Profese Doba zaméstnani ﬁidl_ni dovolena Matei'. dovelena

tyainy hodiny
roky| | amy| 0] .
. Z min.roku 0,00 = Dat.nar.ditéte
Doba praxe ke d. nastupu R — I
Iamk| 42|l 160,00 =

S :
Cerpani 0,00 =

Datposlpost. | |/

Odeslani ELDP

Kraceni 0,00 = || Rok Datum

' bl
S e | I
Prostatni | Zam.s.sp. Kod zv.pt Kéd Ppvy  Smi.pl.  Stfiz. Sk.praci Inval.

e | (2 (o] (o] [ ([ ] [ ]

Dat.ndsl.post. | | [

Druh zariz. Kat.skol. Splnuje kvalifikaci
Pro skoly (P1-04) | vedouci | v | | - | | » |

e —| | Misto vyk.prace Obor vzdélani

(ScP) |c2n714 v| |elmnnm
-

Mazev pracovni pozice | pracovnik v reklamni agentufe

IMHZ || Nepfetriity provoz Prubé&h prace
(REGZEC) Pracovni rezim ~ Bliz&i uréeni PPV | 1

e
e
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Nastaveni mista vykonu prace

1. Pro spravné a bezchybné odeslani REGZEC i Mési¢niho hlaseni, je potfeba
mit spravné naplnén Ciselnik obci.

Vstoupite do Ciselniky — Komplet — C.statistiky — Uzemi podle LAU1

Najdete Vasi obec (okresni mésto) a je nutné vyplnit dalSi udaje pro JMHZ!! A
to Cislo obce (podle &iselniku ZUJ), Nazev obce, Obec a stat.

@ N

Seznam Karta
Kad Nazev uzemi dle NUTS
czoT4 | | Prerov
Pro déely FU
Kod obce Nazev obce Okres
|5113-32 | |P|"ermr | |F’Ferw
Stat

4. Pokud mate pracovisté ve vice obcich je mozné si danou obec zkopirovat a
zménit posledni Cislo v kodu. Napf. Kéd CZ0714 (Pferov) muzu zkopirovat a
zménit na CZ071A (Pferov — Radslavice) a dalSi udaje vyplnit pfesné podle
dané obce.

5. V dalsim kroku je potfeba tuto obec zadat u kazdého pracovniho poméru!

6. Na zalozce MU-dal$i vyberete misto vykonu prace. Po naéteni REGZEC nebo
Mésicniho hlaseni se Vam vSechny potfebné udaje vyplni.
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Seznam Mzdové Gdaje MU-Mzd sloZky MU-priiméry
Osobni éislo 00001 Podepsal DP Dopocet MM Chr.dilna Rodné éislo 71-05-1245582
Jméno | Mowak || Miroslay || Ing. | Datum narozeni 12/05/1971
E.S. HLpp’p/™  Profese Doba zaméstnani Radna dovolena Matei. dovolena
d tydny hodiny
= EI w Z min.roku 0,00 o Dat.nar.ditéte
Doba praxe ke d. nastupu i — i
Ilamk| 4= 160,00 =
oo 2 e
Cerpani 000 2| pdeslani ELDP
Dat.posi.post. | |/ Kraceni 0,00 % Rok Datum
; = i
N o ) e i

Prostitni | Zam.s.sp. Kod zv.pt Kod Ppy Sm.pl.  Stiiz. Sk.praci Inval.
spravu

wse | (210 [0 ] [l ] [1 [v][s [v][e [v][o [v]
Druh zafiz. Kat.Skol. Spliiuje kvalifikaci
woout | [ [ -
TR G e o —| |Misto vyk.prace Obor vzdélani

(Scp) |czn?14 V| |’k4:|ru:|m |

FPro skoly {(P1-04)

Nizev pracovni pozice | pracovnik v reklamni agenture |

=Y

JIMHZ Mepfetriity provoz Pribé&h prace

{REGZEC) Pracovni rezim Bliz&i uréeni PPV

=

| < <

7. Pokud mate Mésic¢ni hlaseni (JMHZ) ulozeno v Archivu bez vyplnénych udajl
o misté vykonu zaméstnani, mizete pouzit funkci Aktualizace a chybéjici
udaje se Vam vyplni.

Archiv-wyplatnilistky  Owvladani  Okna Mastaveni MNapovéda

s|vm@|C 10+ @0

SDZ - 1.strana SDZ-2.strana SDZ - 3.strana

Seznam

12. Mésic/13. Rok 15. Typ form. GUID formulaie
|n1 |I|2ﬂ26| ‘n i| |2ﬂde?34n—9fcb—4333—9636-544?'42560?4ﬂ

Os.Cislo 125, Priimeni 126. Jmeéno Titul Rot
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Nastaveni pro spravné vypocitané fondy v

w r

meésicnim hlaseni

1. Pro spravné naplnéni hodnot pro fond stanoveny a sjednany je potfeba mit

vyplnény tydenni fond pracovni doby v Nastaveni — Nastaveni zakladni

konfigurace — Zakladni parametry (jedna se o zakladni tydenni fond v
organizaci, nejCastéji 40 nebo 37,5).

m

Zprac.obd. Zayérka Mzd. Géetn Formuldfe Pfingavani  Jazyk

Zpracovavany mésic a rok i ukonéeny mésic jsou automaticky
dopliiovany po zévérce - neopravujte tyto hodnoty!!!

Zpracovavany meésic | 04 rok

Ukonéeny mésic 03

B zdafovat pracovni poméry pfi prepoftu mezd dohromady?

00 00

— ]
Tydenni fond pracovni doby 40,00
inny podil pro zamestnavani 0sob s 10

Pocet tydnli RD obvyklych v organizaci EI

@ vypotitat kraceni dovolené v pracovnich pomérech
B riepoditat kraceni dovolené pii vypoétu mezd

Storno

2. Pokud mate u zaméstnancul pfifazenou Kategorii, je potfeba udaje o fondu
vyplnit i v &iselniku kategorie, Ciselniky — Komplet — C.personalistiky -
Kategorie (opét se jedna o bézny fond pracovni doby pro danou
kategorii,nej¢astéji 40 nebo 37,5).

n Osobni karta - pracovni poméry

(= [@ =]
Seznam Mzdoveé Gdaje MU-dalgi MUO-Mzd sloZky MU-priméry JMHZ
Osobni éislo 00001 Podepsal DP Dopocet MM Chr.dilna Rodné éislo T1-05-12/5582
Jméno | Novak ” Wiroslaw " Ing. | Datum narozeni 1200511971
E.S. H.pp’pie  Profese Hlawni pp POT- PP Evsstav | Stfedisko Aktivita Datsml. | 201122016
1 1[reklama o |1 v|| v" v| .
Sp Dat.nast. | 01/01/2017
Firma (agenturni) | || | D.vyk.za. | 02/01/2017
Tab.tarif | = | Tarif.st.| . Tarit.tf.| = | . . Kategorie
TU-dny TU-hod 5
Dr.prac.pom. Dr.c¢in.  Zam.MR Kategorie s00 = 4000 2
| 1222 B | |ZE b | Vedeni e
Zacatek pracovni doby (hh,mm)
Sleva na SP za zamést-le 5% Zachranai Kateg,
5 3,00
rizika -
Sleva SP ovocnari Naroéna profese
Konec prac.poméru: Tydenni fond pracovni doby
Dat.uk.pp | I | TherTary | v || |
Profese |744{H} e | reklama |
Roéni fond pracovni doby
Forma vyplaty Z uétu  Nauéet l:l
| Platebni phiaz v | B [v || £4_DEEIEE214/0200 |
Vs | 123456789 Ks | 0558 > | ss I:I
IBAN| | BIC | |
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Jak se napliuji nékteré dulezité polozky pro

JMHZ

SDZ -1 strana

RZD déti

507 - 2strana 507 - 3.strana  Détimés.  ELDP  RZD /Dané

12, Mésic/13. Rok 15. Typ form. GUID formulaie

123, ikMPSV (OIC)  Typ odl. pfijmu

| 04 |r | 2028 | | B[ | | e8faT482-6405-4713-b4 7002500032774 | | 1474242409 | - |
Os.cislo  125. Pfijmeni 126. Jmeno Titul  Rod.gislo 127. Dat.nar. HPP Ppp ES
|{m-um |Nmraik |Miruslﬂv ||ng_ |?1-4}5-12n3532 |12.|'|]5t19?1 | | 1 |1 v|
128. Specificka pravni skuteénost v | Firma (agenturni)
129. Datum nastani SPS N
171. Vjpl. termin pfi SPS it Misto vyk.préce

-
130, Typ kolektivni smlouvy w

Dat.uk.pp
131. Forma w
132. Variabilni symbol 64610331 e Bliz&i uréeni PPV
133. Datum nastupu do zaméstnani | 01/01/2017
134. ID pracovnépravniho vztahu 2515140727
136. Kod obce 511382
135. Obec Prerov
137. Stat cZz e
138. Mzdovy piispévek v ramci nastroju APZ

139. Nastroj (opatieni) w
140, Druh innosti ZB |~

141. Funkéni poZitky dle § 6 odst. 10 ZDP
142, Zaméstnani za ucelem doéasného pridéleni u uZivatele

143, IC0 utivatele

144. Rodne cislo uzivatele -

. Kod stitu zahraniéni pravnické osoby nebo zahraniéni fyzické osoby v
146. Registracni ¢islo zahranicéni pravnickeé osoby nebo identifikace zahranicni fyzicke osoby |

145,

147. Nazev zahraniéni pravnické osoby nebo zahraniéni fyzické osoby

148. Pracovni doba stanovena pro danou profesi (v hodinach mésiéné) 176,00

149. Pracovni doba sjednana (v hodindch mésiéné) 176,00

40,0

150.

Stanovena tydenni pracovni doba zaméstnance (§79 zakoniku prace)

151. Datum od i

152, Datum do i

f. 135, 136, 137 — podle zadaného mista vykonu prace, ze kterého se Cerpaji tyto
udaje

f. 148 — stanovena pracovni doba se vypoditava z tydenniho uvazku (bud z
nastaveni a nebo, pokud mate u zaméstnancli zadany Kategorie, nacita se
informace o Uvazku z podle Ciselniku Kategorie) a poc¢tu pracovnich dnl v mésici
f. 149 — sjednana pracovni doba se vypocitava z Uvazku v pracovnim pomeéru a
celkové poctu pracovnich dnd ze mzdového listu

f- 150 — stanovena tydenni pracovni doba se nacte bud z nastaveni nebo podle
Ciselniku kategorie
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Hlazeni IMHY - seznam

54, Prohlaeni popl. dané z pfijmi ze zav. éinnosti

[= ] = s

Seznam  Info o zaméstnanci SDZ - 2.strana  SDZ - 3.strana Détimés. ELDP RZD/Dané  RZD déti
Obdobi Os.cislo Prijmeni Jméno Titul Ppp ES HPPDr.c. Rod.Cislo
04 |/| 2026 0a001 Mowvak Wiroslay Ing. 1(|1 1 71-05-12/8582
Dichod1 Dichod2  Datum narozeni
Merezident Chranéna dilna Prukaz ZTR/P | 0 121031971
44, Ziaétovany prijem - celkem 44 450 | | T3, MEsicni sleva na déti 0
45, Z .44 odm. él.(nerez.) organu PO 0 || 74.5kuteéné srazena zaloha na dan 4 105
46, Osv. pFijmy ze ziét. pfijmi - celkem 1500 || 75. Dafovy bonus a
47, Plispévek zaméstnavatele - celkem 1500 || 76. Zaklad DP danény srazkovou dani 15% 0
48. Plispévek na PP se stat. prisp. 0 || 77. Odména €l. (nerezidenta) organu PO 0
49, Prispévek na dopliikové penz.spof. 0 || 78. Daf z pFijmi danéna srazk. dani 15% 0
50. Pfispévek na penzijni pojisténi 1500 || 79. Srakend dai podie zviadtni sazby 0
51. Plizspévek na soukrome Zivotni poj. 0 || 112. Cisty piijem 35 188
52. Pfispévek na dlouhodoby inv. prod. 0 113. Srazky na ziakladé nafiz. soud. nebo spr. vwkonu
53. Plizpévek na poj. dliouhodobé pece 0 || w¥DELEK 0508 0ZP

hh. Zaklad DP

56. Vypodtena zaloha na dan

57. Zakladni sleva na poplatnika

58, Zakladni sleva na inv. (l. nebo IL.)
59. Rozr&ifena sleva na inv. (lll. Stupen)
60. Sleva na drzitele priukazu ZTP/P

61. Mésiéni dafiové zvyhodnéni na déti

44 500
6 675
2570

0
0
0

114. Mzda/plat nebo jeho éast - hotovost

115. Provedeny srazky ze mzdy nebo platu

116. Datum thrady mzdy véetné odvod N
117. Srazky k uspokoj. plnéni zaméstnav. 0

118. Srazky k uhrazeni skody za zamé&stn.

119. Srazky na zavodni strav. dle §236 ZP 0
120. Srazky k usp. zav. zamést. dle § 146 0
121. ZP zaméstnavatele 4000
122, ZP zaméstnance 2001

f. 44 — na formulafi je to souCet ze mzdoveho listu Hruba mzda + nepenézni plnéni.
V XML souboru se do této polozky pfiCita jesté radek 46 — PFijmy osvobozené
f. 46 — Soucet vSech osvobozenych pfijma. Ze mzdového listu poloZzka osvobozené

prijmy + F.47

F. 112 — Cisty pFijem, bez dafiového bonusu

SDZ — 1. strana je pak v XML souboru napocitana u daného zameéstnance za
vSechny pracovni poméry dohromady. Je to tzv. Souhrnna vrstva za zaméstnance a
aby aby se spravné vytvofila, musi byt alespori jeden pracovni pomér oznacen jako

HPP.
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] Hlageni IMHZ - seznam

Seznam Info o zaméstnanci  SDZ - 1.strana  SDZ - 2.strana QDZ-:}ETFHI'I

E=R(ECR (=

Ditimés. ELDP RZD/Dané RZD diti

Obdobi Os.cislo Prijmeni Jméno Titul Ppp ES HPPDré. Rod.gislo
04 |/ 2026 0o001 Mowvak Wiroslav Ing. 1(|1 1 71-05-12/8582
Dichod1 Dichod2  Datum narozeni
Nerezident Chranéna dilna Prikaz ZTPiP |0 12051871

153. Podet dni v evidenénim stavu 30 || 170. Zaklad pro vypocet dané 44 500
154, Ddpracované dny 20 || 172. Mzda za praci zaétovana 44 450
155, Odpracovane hodiny 170,00 || 173. Tarifni mzdy 365 989
156. Piescasové hodiny (z odpracovanych) 10,00 || 174, Prémie a odmény pravidelné 1 849
157.Pocet odpracov.emén v hornictvi - uran 0 || 175. Prémie a odmény nepravidelne 0
158. Pocet odpracov.smeén v hornictvi - ostatni 0 || 176. Pliplatky celkem 5 000,00
159, Datum dosaZeni expozice NPE i 177. Piiplatek-prescas 612,00
160. Pocet odpr. hodin v ramci rizikove prace 0,00 || 178. Piiplatky za praci v noci 0,00
161. Kategorizace rizika ~ || 179. Pfiplatky za praci o 50 a NE 0,00
162. Celkovy pocdet neodpracovanych hodin 18,00 || 180, Pliplatek-svitek 0,00
163. Potet neodprac. hod. s nahradou 16,00 || 181. Nahrady mzdy ziétované 0.00
164. Pocet neodprac. hod PN — = nahradou 0,00 || 182. Nahrady za dovolenou 0,00
165. Pocet neodprac. hod PN — bez nahrady 0,00 || 183. Nahrady za svatky 0,00
166. Pocet neodprac. hod — dovolena 0,00 | | 184. Nahrady - pfek. na strané zam-le 0,00
167. Poéet neodprac. hod — OCR 000 | | 185. Nahrady - prek. na strané zam-ce 0,00
168. PiekaZky na strané zam. s ndhr. mzdy 0.0 || 186. Nahrady PN 0,00
169. Piekazky na strané zaméstnavatele 0.00 | | 187. Odmény za pracovni pohotovost 0,00
188. Primérny (hruby) hodin. vydélek 244 63

f. 172 — nacita se jako soucet polozek ze mzdového listu — mési¢ni mzda, hodinova
mzda, pfiplatky, doplatky, prémie, odmény a MS41x, MS43x, MS44x (bez

odstupného), MS45x, MS46x, MS47x, MS48x

f 173 - nacita se jako souCet MS11x, MS12x, MS41x, MS43x, MS44x (bez

odstupného), MS47x, MS48x

f. 176 — soucet vSech pfiplatkovych slozek. POZOR — Nejsou zde p
presc€as! A soucet f. 178 +179 + 180 se nemusi rovnat f. 176 (F.176
mensi nez soucet 178 + 179 + 180!).

Rychla kontrola. f 172 =173 + 174 + 175 + 176 + 177

riplatky za praci
nesmi byt nikdy
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Spravné nastaveni mzdovych slozek priplatku

Doporucené nastaveni pro priplatky:

e PresCas — MS21x (muUzete mit vice slozek rlznych pfes€asu napf. MS211 —
PfresCas 25%, MS212 . Pfe€as 50%, atd.)

e Prace v sobotu a nedéli — MS21x (napf. 213 — Prace v sobotu, MS2131 —
Prace v nedéli — zde je vhodné pouzit tzv. Analytiku)

e Prace v noci — MS21x (napf. MS214 — opét mizete pouzit analytiku v pfipadé
vice slozek)

e Prace ve svatek — MS220

Nastaveni vypada nasledovné

.
[0 Mastaven idajii o firmé

Firma Spojeni EinGf.  Udaje ozdstupc  Agentura | JMHZ :

128. Specificka pravni skuteénost

I

Zadani mzdovych sloZek: "21" pfidélenych pfescasdm:

‘IZ;Q}D&tum nastani specificke pravni skutecnosti MS piescasu-1 | 211 |« MS pfescasu - 6 iy
171. Vyplatni termin pii nastani specifické pravni skuteénosti MS prescasu-2 | 212 - MS prescasu -7 ~
MS prescasu -3 w M5 pieséasu - 8 V
130. Typ kolektivni smlouvy MS piescasu - 4 ~ MS piescéasu -9 ™

MS prescasu -5 s MS prescasu - 10 o

-
w
-
2
=
3
B
< <

[Ju més.mzdy (M5=11,13,15,27 a 44 ) poditat svitek ndhradou ?

Nastaveni mzdovych sloZek

MS pohotovosti-1 | 378 -~ | Prekaiky ze str. zam-ele | 372 - [[Ju ikolové mzdy (MS=12,47) zadivat normohodiny 7
M5 pohotovosti - 2 s | PFipl.za praci v noci 214

MS pohotovosti - 3 | Priplatek za So a Ne 213 |o [CJ u mzdovych zdznami zadivat sazbu pro novou M5 7

Stravenkovy pausal vykazovany v JMHZ jako osv. pfijem D st E e R RS SR

") nenatitat sazbu pro MS pohotovost D Znepristupnit sazbu pro M5 1xx

OK Storno oK Sterno

Toto nastaveni Vam zaruci spravné nacteni f. 176 — 180 v JMHZ.
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Jak na opravné meésicni hlaseni

1. Pokud je potfeba podat opravné podani je nutné vstoupit do JMHZ - udaje o
firmé (vystupy i archiv se chova stejné&) a zménit typ podani na O jako
Opravné

2. Vstoupite do JMHZ — udaje o zaméstnancich a kliknete na ikonu Nacteni typu
podani.

B|vaw|C 10k 00

S0Z -1.strana  SDZ-2strana  SDZ- 3.strana  Détimés. ELDP RZD/Dané  RZD déti

12. Mésic/13. Rok| 15. Typ form.|| GUID formulaie 123. ikMPsV (OIC)  Typ odl. piijmu
‘m |: | 2026 | |331ﬂﬂd2-6d53—4352-936?—?134569?5?53 ‘ | 1474244409 | | -
Os.cislo 125, P - 126. Jméno Titul Rod.cislo 127. Dat.nar. HPP Ppp ES
00001 | Novak | Mirosiav |ing. |71-05-12i8582 | 12005971 | @ | 1]1 |
128. Specificka pravni skuteénost w | Firma {agenturni)

129, Datum nastani SP5 I

Misto vyk.prace

171. Vypl. termin pii 5P5 ir ——
S
130. Typ kolektivni smiouvy = | —

— Nat nk

3. U vsech zaméstnancu se typ podani zméni na O (nebo na typ podani, ktery je
v Udajich o firmé)

4. V pfipadé CasteCného pfijeti ti zaméstnanci ktefi jsou v pofadku nechate s
typem O jako oprava a zaméstnanci, ktefi byli zamitnuti, zménite na R jako
fadné.

5. GUIDy musi zastat stale pavodni, aby bylo mozné opravny pirehled
podat!!

Irajnosek(@tco.cz



mailto:lrajnosek@tco.cz

